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CITTA’ DI MONOPOLI

70043 PROVINCIA DI BARI

AREA ORGANIZZATIVA __________________
SERVIZIO __________________________

Prot. n. 0000000/2013      




                   Monopoli lì, _______________
Raccomandata A.R.
Spett.le Ditta
OGGETTO: Richiesta preventivo di spesa per l’affidamento del servizio/fornitura di __________________________.

Il Comune di Monopoli intende acquisire ……..
[RICHIAMARE SOMMARIAMENTE I PRESUPPOSTI DI FATTO E LE ESIGENZE DELL’AMMINISTRAZIONE]
Onde procedere in tal senso, si invita Codesta Spett.le Ditta, individuata all’esito di una indagine informale di mercato, a voler formulare il proprio miglior preventivo di spesa per le prestazioni di seguito riepilogate nel dettaglio.

[ILLUSTRARE LE CARATTERISTICHE DELLE PRESTAZIONI CHE SI INTENDONO
ACQUISIRE CON DEFINIZIONE DI TERMINI E CONDIZIONI]
Il preventivo dovrà essere redatto utilizzando il modello Allegato A alla presente, con indicazione del prezzo complessivo offerto al netto dell’IVA per tutte le prestazioni sopra riepilogate.
Si fa presente che:

•
il presente invito non vincola il Comune di Monopoli;
•
il preventivo deve avere validità non inferiore a trenta giorni e deve essere comprensivo di ogni onere connesso;

•
si procederà all’affidamento in base al criterio del minor prezzo complessivo offerto;

•
il corrispettivo sarà liquidato, con l'osservanza delle modalità in uso, previa verifica della perfetta e regolare esecuzione da parte del Responsabile del Procedimento, entro trenta giorni dalla data di arrivo della relativa fattura;

•
ai sensi dell’art.1, comma 13, del Decreto Legge 6 luglio 2012 n.95 (convertito, con modificazioni, in legge 7 agosto 2012 , n. 135), il Comune ha diritto di recedere in qualsiasi tempo dal contratto, previa formale comunicazione all’Impresa con preavviso non inferiore a quindici giorni e previo pagamento delle prestazioni già eseguite oltre al decimo delle prestazioni non ancora eseguite, nel caso in cui, tenuto conto anche dell’importo dovuto per le prestazioni non ancora eseguite, i parametri delle convenzioni stipulate da Consip S.p.A., ai sensi dell’articolo 26, comma 1, della legge 23 dicembre 1999, n. 488, successivamente alla stipula, siano migliorativi rispetto a quelli del contratto e l’appaltatore non acconsenta ad una modifica, proposta da Consip S.p.A., delle condizioni economiche tale da rispettare il limite di cui all’articolo 26, comma 3 della legge 23 dicembre 1999, n. 488;
•
per informazioni e/o chiarimenti in ordine alla presente richiesta contattare il Servizio ___________del Comune di Monopoli (080.___________________).
Il preventivo correttamente redatto deve pervenire, a pena d'esclusione, in busta chiusa e controfirmata sui lembi di chiusura, al seguente recapito:

CITTA’ DI MONOPOLI – Ufficio Protocollo per il Servizio ________________ 

Via Garibaldi n.6 - 70043 Monopoli (Ba)

entro e non oltre il termine perentorio del ______________.

La busta potrà essere trasmessa a mezzo servizio postale raccomandato, ovvero, tramite servizio posta celere o corriere autorizzato. Le ditte partecipanti potranno consegnare la busta di cui innanzi anche a mano all’Ufficio Arrivo presso il Protocollo del Comune di Monopoli, entro il termine di scadenza specificato in oggetto. Al fine di consentire il rilascio della ricevuta gli interessati dovranno presentare, all’atto della consegna, fotocopia della busta. Resta inteso, comunque, che il recapito della busta rimane ad esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi motivo non dovesse giungere a destinazione in tempo utile.

Oltre il predetto termine non sarà accettata alcuna altra offerta (anche sostitutiva o aggiuntiva ad offerta precedente), non si farà luogo a gara di miglioria, né sarà consentita in sede di gara la presentazione di altra offerta.

Sull’esterno della busta deve chiaramente apporsi:

· la precisazione del contenuto [riportare la dicitura “Contiene preventivo di spesa per servizio/fornitura __________________””];

· la data e l'ora di scadenza per la presentazione delle offerte; 

· l'indirizzo del destinatario e la denominazione dell'impresa mittente.

Si avverte che non saranno presi in considerazione buste anonime e che non consentano, comunque, l'accertamento, già prima dell'apertura, della rispondenza del mittente con il soggetto invitato dalla stazione appaltante nonché della chiara ed inequivocabile certezza del contenuto della busta.

Le buste saranno aperte in seduta aperta al pubblico il giorno ___________, alle ore ________ presso gli uffici del Servizio ____________, siti in Monopoli, alla Via ________________________.

Ai sensi del Decreto Legislativo 30/6/2003, n.196, si precisa che il trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti dei soggetti e della loro riservatezza; il trattamento dei dati ha la finalità di consentire l’accertamento della idoneità dei soggetti a partecipare alla procedura informale di affidamento di cui si tratta.

Il Servizio ______ (tel. n.080/_______) rimane a disposizione per eventuali chiarimenti ed ulteriori informazioni.

IL DIRIGENTE DELL’AREA ORGANIZZATIVA ___
_____________________________
(dott.__________________)
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