
 

 

SEZIONE 1 – RICEZIONE FATTURE (ATTIVITA’ DI COMPETENZA DI PUBLISYS) 

1.1 Visualizzazione fatture ricevute 
 

Nel momento  in cui  l’ente riceve una pec contente una fattura elettronica, tipicamente da un  indirizzo del sistema sdi,  il protocollo  la riceve e  la protocolla 
automaticamente. 

Poiché il fornitore indica nella trasmissione l’area organizzativa di destinazione (mediante Codice Univoco IPA), l’attribuzione viene effettuata in automatico in 
capo all’area organizzativa beneficiaria. 

 

 

 

 

 

 

 



SEZIONE 2 – ACCETTAZIONE/RIGETTO FATTURE (ATTIVITA’ DI COMPETENZA DI CIASCUNA AREA 
ORGANIZZATIVA) 
Il dirigente o suo incaricato o ciascun operatore dell’area organizzativa interessata, sulla base delle disposizioni del dirigente, accede alla visualizzazione delle 
fatture seguendo il percorso sotto illustrato: Protocolli > Fatturazione elettronica > Fatture. 
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L’operatore deve effettuare  l’accettazione o  il  rigetto delle  fatture entro 15 gg. dalla data di protocollo. Nel  caso di  inerzia, al 16^ giorno  la  fattura viene 
automaticamente accettata. 
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Il sistema effettua le seguenti operazioni in automatico: 

‐ Crea il file xml relativo alla notifica di rigetto della fattura selezionata 
‐ Crea un protocollo in uscita  
‐ Allega il file di notifica al protocollo 
‐ Invia tramite pec il protocollo appena creato con il file di notifica allegato 

 
Si sottolinea l’importanza di esprimere  l’accettazione o il rifiuto della fattura entro i 15 gg. dalla data di ricezione (data protocollo) in quanto per ogni fattura 
elettronica recapitata all’Amministrazione, lo SdI permette all’Amministrazione, entro il termine di 15 giorni dalla prima comunicazione inviata al Fornitore, più 
precisamente  dalla  data  riportata  nella  ricevuta  di  consegna  o  dalla  data  di  trasmissione  della  notifica  di mancata  consegna,  di  inviare  una  notifica  di 
accettazione/rifiuto della fattura e, nel caso, provvede a inoltrarla al Fornitore a completamento del ciclo di comunicazione degli esiti della trasmissione della 
fattura elettronica. 

ATTENZIONE:  L’accettazione non  equivale  al  visto di  regolarità  sulla  fornitura  e  alla  conseguente  liquidazione  in quanto questa  verrà  effettuata  con  le 
consuete modalità utilizzate sinora.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SEZIONE  3  ‐  REGISTRAZIONE  IN  CONTABILITA’  E  AVVIO  PROCEDIMENTO  DI 
LIQUIDAZIONE (A CURA DELLA RAGIONERIA) 

Le fatture accettate perverranno alla ragioneria, la quale provvederà alla registrazione in contabilità IVA e all’avvio del procedimento di 
liquidazione.  

Il processo proseguirà come in precedenza, con la ricezione nell’agenda delle attività da parte del responsabile del procedimento della bozza 
dell’atto di liquidazione. 

  

 


